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③검색어 입력

가. 찾고자하는공고명을빠르게검색하고싶을때(퀵써치기능)
-.        의 단일검색어 입력란(N2)에 찾고싶은 단어 입력

-.        의 다중검색어란에 검색어가 있더라도 단일검색어를 입력하면 우선적용되어 빠르게 검색가능

-. 단일검색어란의 검색어를 삭제할 경우 자동으로 다중검색기능이 적용됨

나. 찾고자하는공고명을빠짐없이검색하고싶을때

-.        의 다중검색용 부분에서 "포함 검색어" (N열7행~N열21행까지의 셀) 입력란에 찾고싶은 단어 입력

(최대 15개단어사용동시검색가능)
Tip : 나만의 자주 사용되는 검색어를 비즈앤써치 담당자에게 송부하여 OPEN시 자동적용 처리

④ "단일검색어" 또는 "포함 검색어"들이 포함된 Listup된 공고 제목에서 필요한 공고문 찾기

⑤보고싶은 공고문의 제목을 클릭하여 공고사이트에 접속 후 상세내용 확인

(제목을 클릭 할 경우 공고 사이트로 이동, 접속되지 않을경우 M열의 사이트주소를 복사사용)
⑥검색된 공고문이 너무 많아 특정단어의 공고를 제외하고 싶은경우 "제외 검색어" 입력

("포함 검색어"보다 "제외검색어"가 있을 경우 "제외검색어"가 선반영됨)
⑦특정지역을필터링하여보고싶을때 :        의 특정지역(지자체 및 국가 산하기관)을 선택

※검색어반영우선순위 : 단일검색어 > 제외검색어 > 포함검색어
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엑셀파일의구성

《시트(Sheet)의구성》

1. "검색용" 시트 :  검색어를 적용하여 필요한 공고를 찾기위한 시트(아래 "이용방법(예)" 참고)
2. "Data" 시트 :  시, 군, 산하기관별 홈페이지에서 기간 내 검색된공고문전체데이터(raw data)
3. "PC_인증번호" 시트 :  엑셀파일을 사용중인 PC의고유인증번호확인용(최초 공급된 Sample 파일에만 숫자

나타남)

《검색용시트(Sheet)의구성》

1. 검색기간 및 시간에 관한 사항

고시공고(검색기간 : 4일, 2023-07-21 ~ 2023-07-24)작성시간 : 2023-07-24 15 (서비스 소개자료의 Timeline 
참조)

--> 검색된 Data는 2023년 07월 21일(00시~24시 전체)부터 2023년 07월 24일 15시 현재까지의 자료임을 나타냄

2. 배경색이 표시된 데이터는검색일인오늘 (2023년 07월 24일)의데이터를 나타냄.
3. L열2행(89개 찾음)의 갯수는 공고문의검색결과찾은갯수를 나타냄 (검색어 입력시마다 실시간 반영)
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공고검색 파일(예시)

2

3

4

이용방법 (예)

① BIZ & SEARCH에서 받은 엑셀파일 OPEN (매크로보안경고에대해 "콘텐츠사용" 클릭필요)
② 의 "검색용" 시트로 이동1
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